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Rejestry, ewidencje i archiwa

1. REJESTRY, EWIDENCJE
Sekretariat Dyrektora

- Ksigzka kontroli korespondencji wptywajacej i wyptywajgcej w postaci
elektronicznej

- Rejestr skarg i wnioskéw

- Rejestr pobytu delegacji zagranicznych

- Rejestr wyjazdow

Dziat BHP

- Ewidencja szkolen osobowych (Rejestr szkoleh wstepnych i okresowych)
- Rejestr wypadkow

Dziat Kadr i Spraw Socjalnych

- Wykazy etatow, rejestr zatrudnionych i zwolnionych
- Ewidencja osobowa

- Ewidencja delegacji stuzbowych

- Ewidencja czasu pracy

Dziat ksiegowosci

- Rejestr zakupu i sprzedazy

- Ewidencja syntetyczna i analityczna
- Ewidencja srodkdéw trwatych

- Rejestry i karty amortyzacyjne

- Rejestr dofinansowania do wczasow


https://bip.iich.gliwice.pl/pl/artykul/86/42

Biblioteka
- Ewidencja zbioru bibliotecznego, ksiegi inwentarzowe, kartoteki

Ksiegozbidr, zbidr czasopism naukowych oraz inne zbiory biblioteczne
dostepne sg w Bibliotece Instytutu.

Inne rejestry i ewidencje prowadzone w komdrkach organizacyjnych
Instytutu

. Ewidencja Swiadectw Urzedu patentowego
- Ewidencja prac zleconych

- Ewidencja prac naukowych

- Ewidencja inwestycji

- Ewidencja materiatowa

Informacje dotyczace prowadzonego rejestru mozna uzyska¢ w trybie dostepu
do informacji publicznej.

2. ARCHIWUM INSTYTUTU
- Ewidencja archiwum zaktadowego Instytutu
Udostepnianie i wypozyczanie dokumentacji

Udostepnianie dokumentacji przechowywanej w archiwum odbywa sie w
sposdb i na zasadach okreslonych w "Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwum zaktadowego Instytutu Inzynierii Chemicznej PAN w
Gliwicach", ktéra zostata zatwierdzona przez Archiwum Panstwowe w
Katowicach 23.10.2018 r.

Dokumentacja przechowywana w archiwum Instytutu udostepniana jest do
celow stuzbowych.

Udostepnianie dokumentacji w innych celach niz stuzbowe wymaga pisemne;
zgody Dyrektora Instytutu lub osoby przez niego upowaznionej.

Zasob archiwalny archiwum lICh PAN



Archiwum IICh PAN przechowuje dokumentacje niearchiwalng i materiaty
archiwalne o wartosci historycznej powstate w wyniku dziatalnosci Zaktadu
Inzynierii Chemicznej i Konstrukcji Aparatury PAN utworzonego w 1958 r. i
Instytutu Inzynierii Chemicznej PAN, powstatego w 1984 r. z przeksztatcenia
Zaktadu Inzynierii Chemicznej i Konstrukcji Aparatury PAN.

Spuscizny po uczonych, w szczegolnosci po pracownikach naukowych sg
przekazywane w sposéb i w trybie uzgodnionym przez Dyrektora [ICh PAN z
Dyrektorem PAN Archiwum w Warszawie i we wspotpracy z PAN Archiwum w
Warszawie Oddziat w Katowicach.

Materiaty archiwalne w formie papierowej przekazywane sg do PAN Archiwum
w Warszawie Oddziat w Katowicach po 25 latach od wytworzenia.
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