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ZAPYTANIE OFERTOWE

Instytut Inzynierii Chemicznej Polskiej Akademii Nauk zaprasza do przedstawienia
oferty cenowej na dostawe gazéw technicznych w 2024 roku.

1. Informujemy, ze w niniejszym postepowaniu nie majg zastosowania przepisy Ustawy Prawo Zamdwien
Publicznych z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Wartoé¢ szacunkowa zamoéwienia nie przekracza kwoty
130 000 zt (art.2 ust.1 pkt.1 ustawy Pzp).

2. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego stosuje sie zapisy przedstawione w niniejszym
zapytaniu ofertowym.

3. Warunki udziatu w postepowaniu

1) O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. poz. 835).

2)  Zamawiajacy dokona oceny warunku na podstawie Oéwiadczenia Wykonawcy stanowigcego
Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

4. Opis przedmiotu zamdwienia i termin realizacii

1)  Przedmiotem zamdwienia jest dostawa gazéw technicznych w 2024 roku.
Okreslenie przedmiotu zamdwienia za pomoca kodu CPV: 33696300-8 Gazy

2)  Zakres przedmiotu zamdwienia oraz wymagania Zamawiajacego dla poszczegdlnych gazdw
technicznych okreslono w ,Formularzu cenowym” (Zatgcznik nr 2).

3) W ,Formularzu cenowym” podano szacunkowe ilosci dostaw poszczegdinych gazéw oraz ilosci
dzierzawionych butli stuzace do przygotowania oferty cenowej. Zakres ilosciowy jest zakresem
szacunkowym, okreslonym przez Zamawiajacego z nalezyty starannoécia, jednakze Zamawiajacy
nie gwarantuje realizacji zaméwienia w petnym zakresie.

4) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert cze$ciowych. Wykonawca moze
ztozy¢ oferte na dowolng ilo$¢ pozycji w ,Formularzu cenowym”.

5) Wymagany termin realizacji przedmiotu zamdwienia: sukcesywnie od 01.01.2024 r. do
31.12.2024 r.

5. Wymagania Zamawiajacego

1)  Wykonawca bedzie realizowa¢ zaméwienia przy wykorzystaniu wtasnego transportu, na wiasny
koszt i ryzyko, dostarczajgc zamoéwione gazy do siedziby Zamawiajgcego, od poniedziatku do
pigtku (z wyfaczeniem dni wolnych od pracy) w godzinach od 8:00 do 14:00.

2) Dostawy gazéw odbywaé sie bedg w butlach Wykonawcy za wyjatkiem cieklego azotu.
Zamawiajgcy posiada wiasne zbiorniki na ciekty azot (180 I, 70 | i termos 70 ).

3) Wymagany termin dostawy nie moze byc¢ diuzszy niz 2 dni robocze od daty ziozenia
zamodwienia.

4) Wykonawca do pierwszej dostawy winien dostarczy¢ dokument potwierdzajacy jako$¢ przedmiotu
zamdwienia tj.: karte charakterystyki i deklaracje zgodnoéci lub/i $wiadectwo jakoéci dla kazdego
dostarczonego produktu w jezyku polskim (w wersji papierowej lub przesta¢ pocztg elektroniczng
w formacie PDF).
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5) Dzierzawione butle muszg by¢ sprawne technicznie oraz by¢ wizualnie w dobrym stanie bez
$ladéw nadmiernej korozji. Kazda butla powinna posiada¢ wymagane prawem oznaczenia, a w
szczegdInosci powinna by¢ oznaczona zgodnie przepisami ADR i z aktualnymi normami, oraz
posiadac badania legalizacyjne dopuszczajace je do uzytku przewidziane w przepisach prawa na
okres nie krotszy niz 6 miesiecy liczac od daty dostawy (na butlach musi informacja
zaswiadczajgca o biezacej legalizacji). W przypadku dostarczenia gazu w butli od innego
producenta lub dostawcy, Zamawiajgcy wymaga aby w ,Dowodzie dostawy/wydania” zawarta
byta informacja o wiascicielu butli (np.: kod kreskowy butli).

6) przypadku nie spetnienia wymogdw okreslonych w ppkt. 5) Zamawiajacy ma prawo nie przyjac
dostawy

t

7)  Wykonawca zobowigzany jest nalezycie zabezpieczy¢ towar na czas przewozu.

8) Dpstawa gazébw w butlach oznacza dostarczenie przedmiotu zamdwienia do siedziby
Zamawiajgcego oraz roztadunek w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

9) Dbstawa azotu ciektego oznacza dostarczenie przedmiotu zaméwienia do siedziby Zamawiajgcego
oriaz napetnienie zbiornikdw bedacych wiasnoscig Zamawiajgcego w miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego.
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10) Roztadunku gazéw/czynnoé¢ napetniania zbiornika azotem cieklym dokonywat bedzie pracownik
Wykonawcy w obecnosci pracownika Zamawiajacego.

11) Zamawiajacy bedzie zgtaszat Wykonawcy puste butle do odbioru pisemnie poczta elektroniczna.
Wykonawca na wiasny koszt dokona odbioru butli zgodnie z obowigzujgcym u siebie systemem,
jednak w terminie nie dtuzszym niz 2 dni robocze od daty zgtoszenia. W przypadku nieodebrania
thtIi w powyzszym terminie Zamawiajgcy poniesie koszt dzierzawy tylko do uptywu tego terminu.
Kazdorazowy zwrot butli zostanie pisemnie potwierdzony przez obie Strony.

12) Rozliczenia bedg odbywac sie kazdorazowo w oparciu o faktyczng iloS¢ zamdwionego
i dostarczonego gazu. Faktura powinna zawiera informacje o iloéci gazu w butli w jednostkach
okreslonych przez Zamawiajgcego.

13) Zémawiajqcy bedzie dokonywat ptatnosci w ciggu 14 dni przelewem na rachunek Wykonawcy.
14) W przypadku zakupu mniejszej ilosci poszczegdinych gazéw (badz rezygnacji z zakupu danego
gazu) Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca nie roscit sobie prawa do wykupu pozostatej czesci,

a w przypadku zakupu wigkszej lub mnigjszej iloéci gazu niz podane wartosci szacunkowe, cena
gazu oraz cena dzierzawy nie ulegta zmianie do koica realizacji przedmiotu zamdwienia.

6. Sposob przygotowania oferty, termin oraz miejsce sktadania i otwarcia ofert
1)  Wykonawca moze ziozyé tylko jedng oferte. Oferta powinna by¢ sporzadzona w 1 egzemplarzu.

2)  Opis sposobu obliczania ceny oferty.

a. Cene oferty nalezy poda¢ w PLN. Cena oferty musi by¢ skalkulowana w sposéb jednoznaczny
i zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia, z uwzglednieniem
wszystkich optat m.in. koszty transportu, ubezpieczenia, pozostawienia butli u Zamawiajgcego
(koszt dzierzawy), koszt odbioru butli. Cena azotu ciektego musi obejmowac réwniez koszt
napenienia zbiornika na ciekly azot. Koszt dzierzawy butli nie dotyczy poz. nr 4 (azot ciekly)
#Formularza cenowego”.

b. Cene (nie dot. poz. 4) nalezy obliczy¢ jako:

- cena danego gazu jest réwna jego cenie jednostkowej (cj) pomnozonej przez
przewidywane roczne zapotrzebowanie tego gazu (rzg);

- roczna cena dzierzawy tego gazu jest réwna cenie jednostkowej dzierzawy dziennej butli
tego gazu (cd) pomnozonej przez 365 dni oraz pomnozonej przez Srednig ilos¢ butli tego
gazu dzierzawionych/rotujgcych réwnoczesnie w skali roku (ib);

- cena catkowita danego gazu jest réwna sumie ceny danego gazu i ceny rocznej dzierzawy
tego gazu.

¢. Cene dla poz. 4 nalezy obliczy¢ jako:

- cena danego gazu jest rdwna jego cenie jednostkowej (cj) pomnozonej przez
przewidywane roczne zapotrzebowanie tego gazu (rzg).
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Oferta winna by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy. Jezeli oferta i zatgczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy, nalezy dotgczy¢ wtasciwe umocowanie prawne.

Oferta powinna zawierac:

a. Formularz ofertowy (Zatacznik nr 1) i Formularz cenowy (Zatgcznik nr 2).

b. Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanki wykluczenia na postawie art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania

wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Zatgcznik
nr 3)

c. Zaakceptowany wzOér umowy stanowigcy Zatacznik nr 4 Zapytania ofertowego
(zaparafowanie wzoru umowy oznacza jego akceptacje przez Wykonawce)

d. Petnomocnictwo, - jezeli upowaznienie do podpisania oferty nie wynika wprost
z dokumentu stwierdzajgcego status prawny.

Oferte w formie tradycyjnej pisemnej nalezy ztozy¢é w zamknietej kopercie.

Oferte w postaci elektronicznej, prosimy przesta¢ w jednym pliku (zalecana forma) zawierajacym
wszystkie wymagane zatgczniki podpisane, zeskanowane i zapisane w formacie PDF. Dokumenty
przekazywane elektronicznie mogg by¢ w postaci skanu (kopii podpisanego dokumentu
papierowego) zapisanego w formacie PDF, elektronicznego dokumentu w formacie PDF
opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Wykonawca moze sie zwrdéci¢ o wyjasnienia dotyczace przedmiotu zamdwienia.
Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic¢ lub wycofaé swojg oferte.
Termin sktadania ofert cenowych uptywa dnia 08.12.2023 r. o godz. 10:00.

Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty wg wyboru:

a. osobiscie, droga pocztowq lub poprzez kuriera (w opisanej kopercie), w sekretariacie
Instytutu Inzynierii Chemicznej PAN, ul. Baltycka 5, 44 -100 Gliwice (pokdj nr 212);

b. lub za posrednictwem poczty elektronicznej (najlepiej w jednym pliku, format PDF) na

adres e-mail: sekretariat@iich.gliwice.pl;

Prosimy o ztozenie oferty opatrzonej petng nazwa Wykonawcy wraz z doktadnym adresem
lub pieczatka firmowa Wykonawcy.

Oferta powinna by¢ opisana:

Znak sprawy: KZP.262.5.2023
Oferta na dostawe gazow technicznych w 2024 roku.

Odpowiedzialno$¢ za prawidtowe oznaczenie i ztozenie oferty ponosi Wykonawca.

Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w zapytaniu ofertowym ponosi
Wykonawca.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 08.12.2023 r. bez udziatu Wykonawcow.

Informacja z otwarcia ofert zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego.

7. Kryteria i sposob wyboru oferty

1)
2)

3)

Informujemy, ze kryterium, ktérym Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze Wykonawcow
dostaw poszczegdlnych gazdw jest najnizsza cena brutto? (100%).

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy poprawi w ofercie: oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omytki rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne pomytki

o
d
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niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie powiadamiajac o tym Wykonawce,
ktdrego oferta zostata poprawiona.

4) W przypadku, gdy najkorzystniejsza oferta zawiera braki formalne, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcg, do usuniecia brakéw w wyznaczonym terminie pod rygorem odrzucenia oferty.
! f

5)  Jezeli wybor oferty{ bedzie niemozliwy, z uwagi na fakt, iz zostang ztozone oferty o takiej samej
cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych,

6) Informacja o wyb(?rze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stronie internetowej
Zamawiajacego oraz zostanie przestana niezwiocznie drogg elektroniczng Wykonawcom, ktérzy
ztozyli oferty w postepowaniu.

1 - - ’ 3 . . . - 14 . 4 - . -n

8. Osob@ upowazniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami w sprawie wyjasnien i informacii
dotyclzqcych zapytania ofertowego jest: mgr Anna Zapiér-Stasiak — Specjalista ds. zaméwieri
publicznych, tel. 032 231 08 11, wew. 136, adres e-mail sekretariat@iich.gliwice.pl,

w terminach: od poniedziatku do pigtku, w godz. pomigdzy 9:00 a 13:00.

9. ZamaWiajacy zastrzega sobie prawo w kazdej chwili do zmiany catoéci lub czeéci zapytania ofertowego
oraz rpoiliwoéé uniewaznienia Zapytania ofertowego bez podania przyczyn na kazdym jego etapie.

10. ZamaWiajacy zawrze umowe z Wykonawcg, ktdry ztozy najkorzystniejszg oferte. Wzér umowy stanowi
Zatgcznik nr 4 do niniejszego Zapytania ofertowego.

11. Zamawiajacy dopuszcza zawarcie umowy wg. wyboru Wykonawcy: w wersji papierowej w drodze
korespondencyjnej lub w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

12. Jezeli. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy w terminie
uzgodnionym z Zamawiajgcym, Zamawiajacy wybierze kolejng najkorzystniejsza oferte sposréd
ziozor)ych ofert, bez dokonywania ponownej ich oceny.

13. Infornl1acja o przetwarzaniu danych osobowych

Na pohstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
tzw. RODO informujemy, ze:

Administratorem danych osobowych jest Instytut Inzynierii Chemicznej Polskiej Akademii Nauk,
ul. Battycka 5, 44-100 Gliwice.

Inspektorem Ochrony Danych jest Tomasz Cygan, adres e-mail: inspektor@iich.gliwice.pl, tel. 694 429
337.

Dane osobowe, ktére przetwarzamy to:

o dane niezbedne do wyboru oferty, zawarcia i wykonania umowy/zamdwienia zawartej
z Administratorem na podstawie art. 6 ust. 1 litera b RODO;

e dane niezbedne do wystawienia faktury lub innych dokumentéw ksiegowych na podstawie art. 6
ust.1 litera ¢ RODO;

. d;ane niezbedne do prowadzenia ewentualnej windykacji na podstawie art. 6 ust. 1 litera f RODO;

e dane czionkéw organéw lub oséb reprezentujacych klientéw/dostawcéw podane przy zawieraniu
umowy, a takze dane kontaktowe oséb wskazanych do wykonania umowy na podstawie art. 6
ust. 1 lit. f RODO.

Dostep do danych majg wylacznie upowaznieni pracownicy/wspdipracownicy Administratora,
w szczegdlnosc pracownicy odpowiedzialni za wybdr oferty, zawarcie umowy oraz jej wykonanie,
ksieggowoéci, a takze podmioty $wiadczace ustugi z zakresu Informatyki, obstugi prawnej
Administratora.

Podanie danych jest warunkiem wyboru oferty oraz zawarcia i wykonania umowy.

Kazdej osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje prawo do Zadania od Administratora dostepu do
danych osobowych oraz uzyskania ich kopii, a takze Zadania ich sprostowania, usuniecia danych,
ograniczenia ich przetwarzania.

W przypadku przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 6 ust. 1 litera f RODO przystuguje
prawo do whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

Znak sprawy: KZP.262.5.2023 !
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Jednoczesnie informujemy, ze przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (organ nadzorczy), ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Dane osobowe beda przetwarzane przez okres wynikajacy z przepisow prawa w zakresie
przedawnienia roszczen, w tym takze podatkowych, tj. po uptywie 5 lat, liczagc od konca roku
kalendarzowego, w ktérym uptynat termin ptatnoéci podatku.

Dane osobowe nie s przekazywane poza obszar Unii Europejskiej ani nie sa wykorzystywane
w procesach automatycznego profilowania.

Zafaczniki:

Zafgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 — Formularz cenowy

Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy dotyczgce przestanki wykluczenia na postawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie
bezpieczeristwa narodowego

Zatgcznik nr 4 — Wzér umowy

DYREKTOR
INSTYTUTU INZYNIERII CHEMICZNEJ PAN

Q—
7 « 7/‘
Dr hab. inz. Marek Tanczyk
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