Zatgcznik nr 1 do Uchwaly nr 03/2024
Rady Naukowej I1Ch PAN, dn. 25.03. 2024 r.

Szczegotowy tryb postepowania w sprawie nadania stopnia doktora
habilitowanego, zasady ustalania wysokosci optaty za postepowanie w

sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego oraz zwalniania z tej optaty

oraz spos@b wyznaczania cztonkow Komisji habilitacyjnej
w Instytucie Inzynierii Chemicznej Polskiej Akademii Nauk

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§1

Uzyte w niniejszym dokumencie okreslenia oznaczaja:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)
h)

Instytut — Instytut Inzynierii Chemicznej Polskiej Akademii Nauk;

Rada Nauka — Rada Naukowa Instytutu Inzynierii Chemicznej Polskiej Akademii Nauk;
Dyrektor — dyrektor Instytutu Inzynierii Chemicznej Polskiej Akademii Nauk;

Ustawa — Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce;

Ustawa - Przepisy wprowadzajgce — Ustawa z dnia 3 lipca 2018 r. Przepisy wprowadzajace
ustawe — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce;

BIP — Biuletyn Informacji Publicznej;

RDN — Rada Doskonatosci Naukowej, o ktorej mowa w art. 232 Ustawy;

System POL-on — Zintegrowany System Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce, o
ktérym mowa w art. 342 Ustawy;

Kandydat — osoba ubiegajaca sie o stopien doktora habilitowanego.

§2
Rada Naukowa nadaje stopien naukowy doktora habilitowanego w dziedzinie nauk
inzynieryjno-technicznych, w dyscyplinie inzynieria chemiczna.

Uchwaty Rady Naukowej dotyczgce spraw zwigzanych z postepowaniami w sprawie
nadania stopnia doktora habilitowanego sg podejmowane w gtosowaniu tajnym i zapadaja
bezwzgledng wiekszoscig oddanych gtosdow przy obecnosci co najmniej potowy ogdlnej
liczby 0séb uprawnionych do gtosowania.

Do gtosowania, o ktdrym mowa w ust. 2, sg uprawnieni cztonkowie Rady Naukowej
posiadajgcy tytut profesora, stopiern doktora habilitowanego oraz osoby, ktére nabyty
uprawnienia rownowazne z uprawnieniami doktora habilitowanego na podstawie art. 226
Ustawy.



4. Uchwata o nadaniu stopnia doktora habilitowanego staje sie prawomocna z chwilg jej

podjecia.
Rozdziat 2
Szczegotowy tryb postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego
§3

1. Postepowanie w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego wszczyna sie, uchwatg
Rady Naukowej, na wniosek Kandydata przekazany Instytutowi przez RDN.

2. Whniosek o wszczecie postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego
zawiera:

1) wskazanie dziedziny i dyscypliny, w ktorej Kandydat ubiega sie o stopien;

2) wskazanie podmiotu habilitujgcego wybranego do przeprowadzenia postepowania w
sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego;

3) okreslenie osiggniecia naukowego bedgcego podstawg ubiegania sie o nadanie stopnia
doktora habilitowanego.

3. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 2, Kandydat zatgcza w formie odrebnych zatacznikéw:

1) dane wnioskodawcy;

2) kopie dokumentu potwierdzajgcego posiadanie stopnia doktora;

3) autoreferat;

4) wykaz osiggnie¢, o ktérych mowa w art. 219 ust. 1 pkt 2 Ustawy, z uwzglednieniem art.
179 ust. 6 pkt 2 Ustawy — Przepisy wprowadzajgce;

5) oswiadczenia o swoim indywidualnym, precyzyjnie okreslonym merytorycznym
wktadzie, w powstanie kazdej pracy, jesli osiggniecie, o ktérym mowa w pkt 4, stanowi
czesé pracy zbiorowej;

6) oswiadczenia wszystkich wspdétautoréw prac wskazujgce na ich merytoryczny (a nie
procentowy) wktad w powstanie kazdej pracy, jesli osiggniecie, o ktérym mowa w pkt
4, jest opracowaniem wydzielonego zagadnienia stanowigcego cze$¢é pracy zbiorowej;

7) informacje o przebiegu postepowan o nadanie stopnia doktora habilitowanego lub
przewodéw habilitacyjnych, jezeli Kandydat ubiegat sie uprzednio o nadanie stopnia
doktora habilitowanego;

8) oswiadczenie o zobowigzaniu sie Kandydata do pokrycia kosztéw postepowania lub
oswiadczenie o zobowigzaniu sie pracodawcy zatrudniajgcego Kandydata do pokrycia
kosztéw postepowania — w przypadku, gdy nie sg spetnione warunki okreslone w § 13
ust. 2.

4. Dane wnioskodawcy obejmuja:

1) imie i nazwisko;

2) numer PESEL, a w przypadku jego braku — numer dokumentu potwierdzajgcego
tozsamos¢ oraz nazwe panstwa, ktére go wydato;



3) dane kontaktowe (adres korespondencyjny, numer telefonu, adres e-mail);
5. Autoreferat zawiera opis kariery zawodowej, w szczegdlnosci:

1) informacje o posiadanych dyplomach i stopniach naukowych — z podaniem nazwy
dyplomu/stopnia, podmiotu nadajgcego, roku uzyskania oraz tytutu w przypadku
rozprawy doktorskiej;

2) informacje o dotychczasowym zatrudnieniu w jednostkach naukowych;

3) omdwienie osiggnie¢, o ktdorych mowa w art. 219 ust. 1 pkt 2 Ustawy, z
uwzglednieniem art. 179 ust. 6 pkt 2 Ustawy — Przepisy wprowadzajace;

4) informacje o istotnej aktywnosci naukowej realizowanej w wiecej niz jednej uczelni lub
instytucji naukowej, w szczegélnosci zagranicznej;

5) informacje o osiggnieciach dydaktycznych, organizacyjnych oraz popularyzujgcych
nauke;

6) inne istotne informacje dotyczace kariery zawodowej Kandydata.

6. Woykaz osiggnieé, o ktdorych mowa w ust. 3 pkt 4, z podziatem na okres przed uzyskaniem
stopnia doktora oraz po uzyskaniu stopnia doktora, zawiera w szczegdlnosci:

1) informacje o osiggnieciach naukowych, o ktérych mowa w art. 219 ust. 1. pkt 2 Ustawy;

2) informacje o aktywnosci naukowej;

3) informacje o wspodtpracy z otoczeniem spotecznym i gospodarczym;

4) informacje o parametrach naukowych (sumaryczny wspoétczynnik Impact Factor, liczba
cytowan oraz indeks Hirscha, ktorymi legitymuje sie Kandydat na dzien wszczecia
postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego, wedtug baz WoS,
Scopus).

7. Kandydat jest zwolniony z obowigzku przedtozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 3
pkt 6 w przypadku smierci wspdtautora, uznania go za zmartego albo jego trwatego
uszczerbku na zdrowiu uniemozliwiajgcego uzyskanie wymaganego oswiadczenia.

8. Kandydat do wniosku o wszczecie postepowania w sprawie nadania stopnia doktora
habilitowanego moze dotgczy¢ wniosek o podjecie przez Komisje habilitacyjng uchwaty
zawierajgcej opinie w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego w gtosowaniu
tajnym.

§4

Dokumenty, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 i ust. 3 pkt 1-4, powinny by¢ przygotowane zgodnie
ze wzorami proponowanymi przez RDN.

§5
1. Zaleca sie, aby przed ztozeniem wniosku o wszczecie postepowania Kandydat, ktéry
zamierza wskaza¢ Instytut jako podmiot habilitujgcy, zaprezentowat najwazniejsze tezy
swojego osiggniecia habilitacyjnego w formie prezentacji ustnej na posiedzeniu Rady



Naukowej, po ktérej przewiduje sie dyskusje naukowa Kandydata z cztonkami Rady
Naukowej na temat prezentowanego osiagniecia.

2. Kandydaci, ktérzy przed wystaniem wniosku do Rady Doskonatosci Naukowej nie wygtosili
prezentacji, o ktérej mowa w ust.1, po przekazaniu ich wniosku Instytutowi przez RDN,
mogq by¢ zaproszeni na posiedzenie Rady Naukowej w celu przedstawienia
najwazniejszych tez swojego osiggniecia habilitacyjnego po ktérym mozliwa jest dyskusja
naukowa na temat prezentowanego osiggniecia.

§6

1. Za wyjatkiem sytuacji okreslonej w art. 221 ust.3 Rada Naukowa w terminie 4 tygodni od
dnia otrzymania wniosku od RDN moze podjgé¢ uchwate o niewyrazeniu zgody na
przeprowadzenie postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego.
Uchwata zawiera uzasadnienie. Dyrektor przekazuje uchwate o niewyrazeniu zgody na
przeprowadzenie postepowania do RDN i zwraca wniosek do RDN, jesli do Instytutu
zostafa przekazana wersja papierowa wniosku.

2. W przypadku podjecia przez Rade Naukowa uchwaty o wyrazeniu zgody na
przeprowadzenie postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego,
Dyrektor przekazuje ja do RDN.

§7

Rada Naukowa, w terminie 6 tygodni od dnia otrzymania informacji o cztonkach Komisji
habilitacyjnej wyznaczonych przez RDN, wyznacza cztonkdw Komisji habilitacyjnej, o ktérych
mowa w art. 221 ust. 5 pkt. 2 i 3 Ustawy, w sposdb okreslony w § 14 niniejszego Szczegdtowego
trybu postepowania, oraz powotuje Komisje habilitacyjng w sktadzie okreslonym w art. 221
ust. 5 Ustawy.

§8

1. Dyrektor niezwtocznie przekazuje cztonkom Komisji habilitacyjnej wniosek Kandydata
z zatgcznikami wraz z uchwatg Rady Naukowej w sprawie powotfania Komisji habilitacyjnej.

2. Recenzenci, w terminie 8 tygodni od dnia doreczenia im wniosku, oceniajg, czy osiggniecia
naukowe Kandydata odpowiadajg wymaganiom okreSlonym w art. 219 ust. 1 pkt 2
Ustawy, i przygotowujg recenzje.

§9

1. Komisja habilitacyjna podejmuje uchwaty zwyktg wiekszoscig gtoséw przy obecnosci co
najmniej szesciu cztonkdw, w tym przewodniczgcego i sekretarza.
2. Posiedzenia Komisji habilitacyjnej mogg by¢ przeprowadzane przy uzyciu Srodkéw
komunikacji elektronicznej, zapewniajgcych w szczegdlnosci:
1) transmisje posiedzenia w czasie rzeczywistym miedzy jego uczestnikami,
2) wielostronng komunikacje w czasie rzeczywistym, w ramach ktdrej uczestnicy
posiedzenia mogg wypowiadac sie w jego toku



—z zachowaniem niezbednych zasad bezpieczenstwa.

W uzasadnionych przypadkach obrady komisji habilitacyjnej moga by¢ przeprowadzane w
sposob hybrydowy. Przewodniczgcy komisji habilitacyjnej moze dopusci¢ zdalny udziat
cztonka komisji habilitacyjnej w posiedzeniu komisji habilitacyjnej, o ile pozwalajg na to
mozliwosci techniczne. Przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio. Przy tym sposobie
prowadzenia posiedzenia udziat zdalny w posiedzeniu moze bra¢ nie wiecej niz dwdch
cztonkdéw komisji habilitacyjnej, z wytagczeniem przewodniczgcego i sekretarza.

Uchwaty komisji habilitacyjnej sg podejmowane w gtosowaniu jawnym z wyjgtkiem
przypadku, o ktérym mowa w §3 ust. 8.

Uchwaty komisji habilitacyjnej podjete przy uzyciu $rodkdw komunikacji elektronicznej
podpisuje przewodniczgcy komisji.

§10

Komisja habilitacyjna przeprowadza, na swoim posiedzeniu, kolokwium habilitacyjne w
zakresie osiggnie¢ naukowych Kandydata, z wytgczeniem sytuacji, o ktérej mowa w ust. 3.
Kolokwium habilitacyjne ma charakter publiczny, z wytgczeniem kolokwium w zakresie
osiggniec, o ktérych mowa w art. 219 ust. 3 Ustawy.
Kolokwium habilitacyjnego nie przeprowadza sie, jezeli co najmniej 2 recenzje s3
negatywne.
Kandydat jest powiadamiany o terminie, miejscu i sposobie przeprowadzenia kolokwium
habilitacyjnego co najmniej 14 dni przed tym terminem.
Informacja o terminie, miejscu i sposobie przeprowadzenia kolokwium habilitacyjnego jest
zamieszczana w BIP na stronie podmiotowej Instytutu co najmniej 10 dni przed tym
terminem.
Kolokwium habilitacyjne moze byé przeprowadzone poza siedzibg podmiotu
habilitujgcego przy uzyciu S$rodkédw komunikacji elektronicznej, zapewniajgcych w
szczegoblnosci:

1) transmisje kolokwium w czasie rzeczywistym miedzy jego uczestnikami,

2) wielostronng komunikacje w czasie rzeczywistym, w ramach ktérej uczestnicy

kolokwium mogag wypowiadac sie w jego toku

—z zachowaniem niezbednych zasad bezpieczenstwa.

W przypadku gdy posiedzenie komisji habilitacyjnej, na ktérym przeprowadzane jest
kolokwium habilitacyjne, ma charakter hybrydowy, udziat w sposéb zdalny mogg brac
tylko cztonkowie komisji habilitacyjne;.

W przypadku okreslonym w ust. 6, osoby planujgce uczestnictwo w kolokwium
habilitacyjnym zgtaszajg sie na adres e-mail wskazany w informacji, o ktdrej mowa w ust.
5, na co najmniej 2 dni robocze przed terminem kolokwium habilitacyjnego. Link
umozliwiajgcy tym osobom zdalny udziat w kolokwium habilitacyjnym jest wysytany co
najmniej 1 godzine przed terminem jego rozpoczecia, na adres e-mail, z ktérego przestane



10.

11.

12.

13.

zostato zgtoszenie. Dotgczenie sie tych oséb do zdalnie przeprowadzanego kolokwium
habilitacyjnego jest mozliwe najpdzniej 15 min przed terminem jego rozpoczecia.
W razie wystgpienia problemoéw technicznych z potaczeniem, w przypadku okreslonym w
ust. 6, przewodniczgcy komisji habilitacyjnej moze przetozy¢ przeprowadzenie kolokwium
habilitacyjnego na inny termin, tylko gdy dotycza one cztonkdéw komisji habilitacyjnej lub
habilitanta.
Gtéwnymi elementami kolokwium habilitacyjnego sa:

a) zwiezta prezentacja przez Kandydata swoich osiggnie¢ naukowych;

b) rozmowa cztonkéw Komisji habilitacyjnej z Kandydatem w zakresie jego osiggniec

naukowych przedstawionych we wniosku;
¢) odpowiedzi Kandydata na ewentualne pytania innych uczestnikéw kolokwium
habilitacyjnego, dopuszczone przez przewodniczgcego Komisji habilitacyjnej.

Bezposrednio po zakonczeniu kolokwium habilitacyjnego Komisja habilitacyjna, na
posiedzeniu niejawnym, przeprowadza dyskusje i decyduje o podjeciu uchwaty w sprawie
przyjecia kolokwium habilitacyjnego.
Z przebiegu kolokwium habilitacyjnego jest sporzgdzany protokét przez sekretarza komisji
habilitacyjnej. W ciggu 3 dni roboczych od udostepnienia protokotu pozostali cztonkowie
Komisji habilitacyjnej i Kandydat mogg na pismie zgtosi¢ do niego uwagi. Protokot
podpisuje sekretarz Komisji habilitacyjnej po akceptacji przewodniczagcego komisji
habilitacyjnej. W przypadku braku akceptacji zgtoszonych uwag, uwagi s3 dotaczane do
protokotu.
Kolokwium habilitacyjne jest nagrywane na potrzeby sporzadzenia protokotu, chyba ze
habilitant nie wyrazi na to zgody. Nagranie jest dostepne dla cztonkéw komisji
habilitacyjnej i Kandydata za zgodg przewodniczacego komisji habilitacyjnej. Po
podpisaniu protokotu, sekretarz komisji habilitacyjnej przekazuje nagranie sekretarzowi
Rady Naukowej, ktory przechowuje nagranie nie krdcej niz trzy miesigce od terminu
kolokwium habilitacyjnego, jednak nie dtuzej niz rok.

§11

Komisja habilitacyjna w terminie 6 tygodni od dnia otrzymania recenzji przekazuje
Dyrektorowi uchwate, o ktérej mowa w Art. 221 ust. 10 Ustawy, wraz z uzasadnieniem i
dokumentacjg postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego.

Na podstawie uchwaty, o ktérej mowa w ust. 1, Rada Naukowa, w terminie miesigca od
dnia jej otrzymania, podejmuje uchwate w sprawie nadania stopnia doktora
habilitowanego. Rada Naukowa podejmuje uchwate o odmowie nadania stopnia, w

przypadku gdy opinia, o ktdrej mowa w ust. 1, jest negatywna.
§12

W terminie czternastu dni od dnia podjecia uchwaty o nadaniu lub odmowie nadania
stopnia doktora habilitowanego Dyrektor udostepnia w BIP na stronie podmiotowe;j



Instytutu wniosek osoby ubiegajgcej sie o stopien doktora habilitowanego, informacje o
sktadzie Komisji habilitacyjnej, recenzje, uchwate zawierajgca opinie w sprawie nadania
stopnia wraz z uzasadnieniem oraz uchwate o nadaniu stopnia albo odmowie jego nadania.
Dyrektor zamieszcza w systemie POL-on wniosek osoby ubiegajacej sie o stopien doktora
habilitowanego, informacje o sktadzie Komisji habilitacyjnej oraz recenzje niezwtocznie po
ich udostepnieniu.

Rozdziat 3
Zasady ustalania wysokosci optaty za postepowanie w sprawie nadania stopnia doktora
habilitowanego oraz zwalniania z tej optaty

§13

Optate za przeprowadzenie postepowania w sprawie nadania stopnia doktora
habilitowanego wnosi:

1) Kandydat;

2) w przypadku nauczyciela akademickiego albo pracownika naukowego — zatrudniajgca
go uczelnia, instytut PAN, instytut badawczy lub instytut miedzynarodowy.

Optat nie pobiera sie od oséb bedacych pracownikami naukowymi, dla ktérych Instytut
jest podstawowym miejscem pracy w dniu wszczecia postepowania w sprawie nadania
stopnia doktora habilitowanego.

Optata za przeprowadzenie postepowania w sprawie nadania stopnia doktora
habilitowanego sktada sie z nastepujgcych elementéw:

1) wynagrodzen recenzentdéw w wysokosci 33% wynagrodzenia profesora;

2) Wynagrodzen cztonkéw Komisji habilitacyjnej w wysokosci 17% wynagrodzenia
profesora, a w przypadku gdy petni on funkcje jej przewodniczgcego lub sekretarza —
33% wynagrodzenia profesora;

3) narzutéw na sktadki ZUS od wynagrodzen okreslonych w pkt. 1, 2 naliczonych zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami;

4) kosztow podrézy i noclegéw cztonkdw komisji habilitacyjnej wg ich faktycznej
wysokosci ustalonej zgodnie z zasadami rozliczania kosztow podrozy stuzbowych;

5) optaty na pokrycie pozostatych kosztow przeprowadzenia postepowania w wysokosci
20% kwot wynagrodzen i narzutéw, o ktérych mowa w pkt. 1-3.

Optate uiszcza sie na podstawie pisemnej umowy zawartej pomiedzy Instytutem i strong

wymieniong w ust. 1 po zakonczeniu postepowania w sprawie nadania stopnia doktora

habilitowanego.

Umowe, o ktérej mowa w ust. 4 zawiera sie przed wyrazeniem przez Rade Naukowag zgody

na wszczecie postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego.



6. W wuzasadnionych przypadkach Dyrektor moze zwolni¢ Kandydata z optaty za
przeprowadzenie postepowania w catosci lub w czesci na jego wniosek.

Rozdziat 4
Sposob wyznaczania cztonkéw Komisji habilitacyjnej
§14

1. Rada Naukowa, w terminie 6 tygodni od dnia otrzymania informacji o cztonkach komisji
habilitacyjnej wyznaczonych przez RDN, w drodze uchwaty wyznacza:

1) dwdch cztonkéw Komisji habilitacyjnej posiadajgcych stopien doktora habilitowanego
lub tytut profesora, zatrudnionych w Instytucie, w tym sekretarza;

2) recenzenta posiadajacego stopienn doktora habilitowanego lub tytut profesora oraz
aktualny dorobek naukowy lub artystyczny i uznang renome, w tym miedzynarodowa,
niebedacego pracownikiem Instytutu.

2. W sktad Komisji habilitacyjnej nie moze by¢ powotana osoba, w stosunku do ktoérej
zachodzg uzasadnione watpliwosci co do jej bezstronnosci.

3. Recenzentem moze by¢ osoba niespetniajgca warunkdw okreslonych w ust. 1 pkt 2, ktdra
jest pracownikiem zagranicznej uczelni lub instytucji naukowej, jezeli osoba ta posiada
znaczacy dorobek w zakresie zagadnien zwigzanych z osiggnieciami Kandydata.

4. Recenzentem nie moze zosta¢ osoba, ktéra w okresie ostatnich 5 lat dwukrotnie nie
dochowata terminu, o ktdrym mowa w art. 221 ust. 8 Ustawy.

Rozdziat 5
Postanowienia korncowe
§15

Powyzszy Szczegétowy tryb postepowania wchodzi w zycie z dniem podjecia przez Rade
Naukowag Instytutu Inzynierii Chemicznej PAN uchwaty o jego wprowadzeniu.



